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1. FOGALOMMEGHATAROZASOK

1. ,,személyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,.€rintett”)
vonatkozé barmely informécid; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat,
online azonosit vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithato;

2. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatalloméanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt moédon végzett barmely mivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gyijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan,
dsszehangolas vagy sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

3. ,az adatkezelés korlatozdsa”: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

4. ,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos
személyes jellemzOk értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez, egészségi allapothoz, Adatvédelmi szabalyzat 2018. 5 személyes preferencidkhoz,
érdeklddéshez, megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgéshoz
kapcsolodo jellemzok elemzésére vagy eldre jelzésére hasznéljak;

5. ,alnevesités”: a személyes adatok olyan mddon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot
kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy
azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni;

6. ,,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférheto;

7. ,,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalloan vagy
maésokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami
jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo kiilonds
szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

8. ,adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

9. ,,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil att6l, hogy harmadik
fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a
tagallami joggal Osszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

10. ,harmadik féI”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozdval

4101dal



SKOLA ALAPIT
LAKITELEK
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitasa alatt
a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

11. ,az érintett hozzajiruldsa”: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetleniil kifejezo cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az &t
érinté személyes adatok kezeléséhez;

12. ,,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovébbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

2. A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

A szabalyzat célja, hogy az EU 2016/679 szamii Altalanos Adatvédelmi Rendeletének (a
tovabbiakban: GDPR) 33. és 34. cikkében meghatarozottakkal, az informacios dnrendelkezési
jogrol és az informécidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) és
a személyes adatok kezelését érint6é egyéb magyar jogszabéalyokkal valamint a 29-es cikk
szerint létrehozott Adatvédelmi Munkacsoport WP250 sz. irdnymutatisdval 6sszhangban
meghatérozza a Népfdiskola Alapitvany (a tovabbiakban: Adatkezelé vagy Alapitvany) altal
kezelt személyes adatok védelme, tovabba azok jogosulatlan felhasznalasnak megakadalyozasa
érdekében az adatvédelemi eldirasok és az adatbiztonsagi kovetelmények érvényesiiléséhez
sziikséges szabalyokat és az Alapitvany altal vezetett nyilvantartdsok miikodésének rendjét.

Jelen szabélyzat az Alapitvany kezelésében 1év személyes adatok tekintetében a legfontosabb
adatvédelmi szabalyokat tartalmazza, kiilonds tekintettel a GDPR Aaltal az adatkezeldvel
szemben tamasztott kovetelményekre és a GDPR III. fejezetében érintett jogok
érvényesiilésének biztositasara.

A Szabélyzattal az Alapitvany biztositani kivanja a nyilvantartdsok miikodésének térvényes
rendjét, az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsig kdvetelményeinek
érvényesiilését, meg kivanja akadalyozni az adatokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést, azok
jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve nyilvanossagra hozatalat.

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed az Alapitvany éltal foglalkoztatott munkavallalokra, valamint
olyan természetes személyekre €s a jogi személyek, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezetek minden olyan természetes személy alkalmazottaira, akik az Alapitvany
szolgaltatasaival, illetve tevékenységével és az Alapitvany informatikai rendszereivel
jogviszonyba vagy mas kapcsolatba keriilnek. Ezt a szabalyzatot kell alkalmazni minden olyan
adatkezelésére és adatfeldolgozasara, amely természetes személy személyes adataira
vonatkozik, beleértve az adatkezelés minden elemét, fiiggetleniil attol, hogy az elektronikusan
vagy papir alapon torténik.

3. AZ ADATKEZELES ELVEI

Az Alapitvany az adatkezelés sordn az alabbi alapelvek alapjan szervezi folyamatait:
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Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve [GDPR 5. cikk (1) a)]: Az Alapitvany
személyes adatot csak jogszerlien és a tisztességesen kezel, az adatkezelést az érintett szamara
atlathatd modon végzi, tobbek kozott jelen Szabalyzat nyilvanossagra hozatalaval, végzi.

Célhoz kotottség az elve [GDPR 5. cikk (1) b)]: Alapitvany minden esetben, ha személyes
adatot kezel, az adat felvétele elétt meghatarozza a személyes adat kezelésének céljat, amely
igy elére meghatarozott, egyértelmii és jogszerii. Személyes adatot az Alapitvany az eldre
meghatérozott céllal 6ssze nem egyeztethetd modon nem kezel. Amennyiben teljesiilt az
adatkezelés célja és jogszabaly nem irja el kotelezGen az adat tovabbi kezelésété, tigy a
személyes adatot az Alapitvany torli.

Adattakarékossag elve [GDPR 5. cikk (1) ¢)]: az Alapitvany az adatkezelés soran csak olyan
személyes adatot kezel, amely a cél eléréséhez megfelelé és relevans, az Alapitvany az
adatkezelést csak a cél eléréséhez sziikséges minimum adatmennyiségre korlatozza.

Pontossag elve [GDPR 5. cikk (1) d)]: az Alapitvany torekszik ra, hogy az altala kezelt
személyes adatok pontosak és naprakészek legyenek és a jelen Szabalyzatba foglalt modon
torekszik ra, hogy a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul torolje vagy — az érintett
kérelmére vagy tudomasara jutasa esetén hivatalbol — helyesbitse.

Korlatozott tarolhatésag elve [GDPR 5. cikk (1) e)]: az Alapitvany személyes adatot csak ugy
tarol, hogy a személyes adat érintettje csak az adatkezelés céljanak eléréséig azonosithat6 az
adatkezelés soran, a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasat csak jogszabaly
kotelezd eldirasa alapjan végzi az Alapitvany.

Integritas és bizalmassag elve [GDPR 5. cikk (1) f)]: az Alapitvany az adatkezelési folyamatait
gy tervezi és hajtja végre, hogy megfelelé technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositja a személyes adatok megfelels biztonsagat, igy kiilonosen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
kéarosodasaval szembeni védelmet.

Elszamoltathatésag elve [GDPR 5. cikk (2)]: az Alapitvany az adatkezelési folyamatait Ggy
tervezi és hajtja végre, hogy az adatkezelés barmely pillanataban képes legyen a jelen pontba
foglalt elveknek valo megfelelést igazolni.

4. AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

Az adatkezelés jogalapjat az Alapitvany minden adatkezelési folyamatnal meghatarozza. Az
adatkezelésre jogalapot csak a GDPR 6. cikk (1) és 9. cikk (2) bekezdésekben rogzitettek szerint
hataroz meg az Alapitvany.

Az Alapitvany az adatkezelési rendszerét ugy alakitja ki, hogy minden személyes adatra
vonatkozéan bizonyitani tudja, hogy mikor, milyen formaban tortént a személyes adat felvétele

és milyen tajékoztatast kapott az érintett a személyes adat felvételekor.

A személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozd személyes adatot foszabély szerint az
Alapitvany csak terapias tevékenysége soran, a sziikséges mértékig kezel.

Az adatkezelés lehetséges jogalapjai személyes adatok esetében, ha:

o az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét
célbol torténd kezeléséhez;
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o az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett
az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelézben az érintett kérésére
torténd 1épések megtételéhez sziikséges;

o az adatkezelés az Alapitvanyra vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges;

o az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

o az adatkezelés az Alapitvany vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges.

Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapszik, Ggy az érintett a hozzéjarulasat
barmilyen bizonyithaté médon megadhatja, igy irasban (nyilatkozaton, dokumentumon),
szdban €s rautal6 magatartassal is. Az Alapitvany nem tesz kiilonbséget a hozzajarulasok kozott
azok form4jat etekintve, a hozzajarulasok formai egyenértékiiek, de fenntartja maganak a jogot,
hogy egyes adatkezelések esetén a hozzajarulas egyes formait kizarja.

Az Alapitvany minden adatkezelési folyamatat Gigy hatarozza meg jelen szabalyzat kiadasakor
és minden, a késdbbiekben bevezetendd adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak jogalapja
az érintett hozzajaruldsa, ugy képes legyen annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes
adatainak kezelésé¢hez hozzajarult. Az Alapitvany ennek ugy tesz eleget, hogy elsédlegesen az
irasban szerzi be az érintett hozzajarulasat, amelyet igy az irasbeliséggel tud igazolni.

Az Alapitvany az adatkezelései soran lehet6ség szerint minden egyes személyes adatnal
feltiinteti, hogy a hozzajarulas mikor érkezett, milyen formaban tortént (irdasban/széban/rautald
magatartassal), milyen cselekmény eredménye, ha ez értelmezhetd6 (példaul:
feliratkozas/jelentkezés/kapcsolatfelvétel/stb.).

Az Alapitvany biztositja a jogot arra is, hogy az érintett ugyantgy, ahogy a hozzéjarulast
megadta, a hozzijarulasat visszavonja. A rautald magatartassal megtett hozzajarulas
visszavonasat csak irasban fogadja el az Alapitvany. Az Alapitvany a visszavonas tényét az
adatkezelés soran rogziti, az adatot a tovabbiakban nem kezeli, az adat helyét ,,a hozzajarulas
visszavonva” jelzéssel jeloli meg.

A jogos érdekre hivatkozé jogalapot a sziikségesség-aranyossag elve alapjan alkalmazza az
Alapitvany, ha az adatkezeléssel elérend6 cél mas jogalappal nem megvaldsithato €s az érintett
maganszférajanak korlatozasa aranyban all az elérend6 céllal.

5. AZ ADATKEZELES SZABALYAI

5.1. Alapvetések:

5.1.1. Az Alapitvany személyes adatot csak és kizarolag a GDPR 6. cikkébe, a személyes
adatok kiilonleges kategoriaiba tartozé személyes adatot csak és kizardlag a GDPR 9.
cikk (2) bekezdésében foglalt jogalapokkal, jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesités
érdekében kezel. Az Alapitvany csak ugy folytat adatkezelést, hogy az minden
szakaszaban megfelel az adatkezelési célnak.

5.1.2. Az Alapitvany minden esetben elézetes tdjékoztatast nyujt az érintettek részére az
adatkezelés céljar6l, az adatkezelés jogalapjardl, valamint az adatkezeléssel
kapcsolatos, a GDPR 13- 14. cikkében meghatarozott tényekrol.

5.13. Az Alapitvany munkaszervezési, fizikai, informatikai €és jogosultsagkezelési

eszkozokkel gondoskodik arrél, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne
ismerhessék meg.
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5.2. A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartasi szabalyok:

Az Alapitvany munkatérsai és az adatkezelésben résztvevo - annak valamely miiveletét
végzé - adatfeldolgozok kotelesek az adatkezelés soran megismert személyes adatokat
titokként megdrizni.

A személyes adatok egyetlen része vagy toredéke sem tehetd kozzé, nem bocséathatd
rendelkezésre vagy nem tarhaté fel semmilyen médon harmadik személy elétt, kivéve,
ha a személyes adat kdzérdekbdl nyilvanos adatként torténd nyilvanossagra hozatalat
jogszabaly irja eld.

5.2.1. Az Alapitvany munkatéarsai kotelesek megtenni azokat az intézkedéseket, amelyek
kizarjak, hogy a szoban elhangzott, papiralapon vagy elektronikus formatumban
rogzitett személyes adatot barmely harmadik személy jogosulatlanul megismerje.

5.2.2. Ha az Alapitvany valamely munkatirsa a Szabalyzatot megszegi, az Alapitvany és
kozte 1év6 jogviszony jellegétdl fiiggden felelosséggel tartozik.

5.3. A személyes adatok megsemmisitése:

Abban az esetben, ha az Alapitvany az altala kezelt személyes adatokat az adatkezelés
szabalyai alapjan a tovabbiakban nem kezelheti, koteles a személyes adatokat
tartalmazé adathordozét megsemmisiteni, a megsemmisités tényét pedig megfeleléen
dokumentalni.

6. AZ ERINTETTEK JOGAI

6.1. Az érintett tajékoztatasa az adat felvételéhez kapcsol6ddan

6.1.1. Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés soran a személyes adatokat az
Alapitvany kozvetleniil az érintett6l szerzi meg, ugy a személyes adatok
megszerzésének iddpontjaban az alabbiakrol tdjékoztatja az érintettet:

az Alapitvany pontos megnevezése, elérhetdségei,

az Alapitvany adatvédelmi tisztvisel6jének neve és elérhetdségei,

az adatkezelés célja,

az adatkezelés jogalapja,

amennyiben az adatkezelés célja a jogos érdek érvényesitése, ugy az
Alapitvany vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezése,

amennyiben az Alapitvany a személyes adatokat az adatkezelés soran harmadik
fél szamara atadja, a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai.
a személyes adatok tarolasanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idétartam meghatarozasanak szempontjai,

a hozzaférési jog gyakorlasanak szabdlyai,

a helyesbitési jog gyakorlasanak szabalyai,

a torlési jog gyakorlasanak szabalyai,

az adatkezelés korlatozasara iranyuld jog gyakorlasanak szabélyai,

a tiltakozasi jog gyakorlasanak szabélyai,

az adathordozhatd6saghoz vald jog gyakorlasanak szabélyai,

a hozzajarulds visszavonasara iranyuldé jog gyakorlasanak szabdlyai,
amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa,
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a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsaghoz cimzett panasz
benyujtasanak jogarol,
annak ténye, hogy a személyes adat kezelése szolgaltatasa jogszabalyon,
szerzddéses kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének elbfeltétele és az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges
kovetkezmények, amennyiben az érintett személyes adatait nem adja meg,
az automatizalt dontéshozatal ténye, valamint legaldabb az ennek soran
alkalmazott logika €s arra vonatkozd értheté informdacidk, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen varhatd
kovetkezményekkel bir.

6.1.2. Amennyiben az Alapitvany a személyes adatot nem koézvetleniil az érintett6] szerzi
meg, Ugy az alabbiakrol tajékoztatja az érintettet:

o
(0]
(0]

a kezelt személyes adatok kategoriai,

a személyes adat forrasa,

amennyiben az adatok harmadik forrasbol vald gytijtését jogszabaly irja eld,
ugy a konkrét jogszabalyi hely megjel6lése,

a személyes adat Alapitvany altali megszerzésének id6pontja,

amennyiben az Alapitvany altal folytatott igyben van sziikség a személyes
adatokra, ugy a konkrét ligy iligyszammal vagy egyéb moddon torténd
megjelolése,

annak ténye, hogy a személyes adat nyilvanosan hozzéaférhetd forrasbol
szarmazik-e.

6.1.3. Amennyiben az Alapitvany az adatkezelése soran az adatot nem kozvetleniil az
érintettdl szerzi meg, az érintettet az alabbi idépontban tajékoztatja:

O

(¢]

(¢]

a személyes adatok megszerzésétdl szamitott észszeri hataridon, de legkésébb
egy honapon beliil,

ha az Alapitvany a személyes adatokat az érintettel valo kapcsolattartas céljara
hasznalja, az érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval vagy

ha az Alapitvany az adatokat varhatéan mas cimzettel is kozli, legkésébb a
személyes adatok els6 alkalommal val6 kézlésekor.

6.1.4. A fenti6.1.1. és 6.1.3. pontokba foglaltakat nem kell alkalmazni, amennyiben:

az érintett mar rendelkezik az ezen pontokba foglalt informécidkkal,

a széban forgd informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul
vagy aranytalanul nagy erofeszitést igényelne,

az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elbirja az Alapitvanyra
alkalmazand6 uniés vagy a hatalyos magyar jog, amely az érintett jogos
érdekeinek védelmét szolgald megfeleld intézkedésekrol is rendelkezik vagy
a személyes adatoknak valamely uniés vagy a hatalyos magyar jogban eldirt
szakmai titoktartasi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell maradnia.

6.2. Az érintett jogainak érvényesitése

6.2.1. A GDPR 15-21. cikkei szerint az érintett az alabbi jogérvényesitési lehetoségekkel
élhet az Alapitvany adatkezelései soran:

O e 'O O

az érintett kérheti a tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,
az érintett kérheti személyes adatainak helyesbitését,

az érintett kérheti személyes adatainak torlését,

az érintett kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat,
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6.2.7.

LAKITELEK
o az érintett tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen,
o az érintett élhet adathordozhatésaghoz val6 jogaval.

Az Alapitvany annak érdekében, hogy az érintettek a jogaikkal élhessenek, részletesen
meghatérozza az érintetti joggyakorlassal kapcsolatos jogokat, kotelezettségeket €s
eljarasi szabalyokat.

Az Alapitvany minden esetben torekszik arra, hogy az altala az érintettnek adott
tajékoztatas minden esetben a GDPR éltal meghatarozott szabalyok teljesitése mellett
is a lehetdségekhez mérten tomor, atlathato, érthetd, konnyen hozzaférhetd, vilagos €s
kozérthet legyen.

Az Alapitvany az érintettnek adott minden tajékoztatast fészabaly szerint irdsban tesz
meg, ideértve az elektronikus utat is. Amennyiben az érintett kéri a szobeli
tajékoztatast, ugy személyazonossadga igazolasat kovetden az Alapitvany erre
felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast szoban is megadhatja.

Az Alapitvany az érintett szamara tajékoztatast csak és kizarélag abban az esetben
nyGjt, ha az Alapitvany erre felhatalmazott munkatarsa meggy6z8dott az érintett
személyazonossagarol. Az Alapitvany nem fogadja el a személyazonositas telefonos
Gton torténd egyetlen formajat sem, igy az érintett telefonon nem kezdeményezheti
jogainak érvényesitését. Amennyiben a személyazonossag igazolasa nem torténik meg,
az Alapitvany az érintetti joggyakorlasi kérelmet elutasitja, és egyben tajékoztatja az
érintettet jogai gyakorlasanak modjarol.

Az Alapitvany az érintettet a kérelem beérkezésétél szamitott egy honapon beliil
tajékoztatja a jogaikkal kapcsolatos - megfelelden kozolt nyilatkozatba foglalt -
kérelem esetén. Megfeleld kozlésnek, illetve beérkezésnek az szamit, ha az igényt az
érintett:

« szoban személyesen személyazonositast kovetéen az adatvédelmi tdjékoztatoban
meghatarozott személy szdméara megteszi,

» az irasba foglalt igény az Alapitvany hivatalos cimére vagy az erre a célra megadott
email cimére megérkezik. A nem a fenti megfelel6 modok valamelyikén kozolt igényt
az Alapitvany nem veszi figyelembe.

Az Alapitvany a jelen pontban foglaltak szerinti tajékoztatdst és intézkedéseket
dijmentesen végzi.

6.3. Az érintett tijékoztatasa a ra vonatkoz6 adatkezelésrél (,,hozzaférés™)

6134

Amennyiben az érintett a GDPR 15. cikke szerinti hozzaférési jogaval kivan €lni, ugy
az Alapitvany az alabbiakrdl tajékoztatja:

o az adatkezelés célja vagy céljai,

o az érintett személyes adatok kategoridi,

o azon cimzettek vagy cimzettek kategoériai, akikkel, illetve amelyekkel a
személyes adatokat az Alapitvany mar kozolte vagy a jovben kozolni fogja,
a személyes adatok tarolasanak tervezett idGtartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen idétartam meghatarozasanak szempontjai,

a helyesbitési jog gyakorlasanak szabalyai,

a torlési jog gyakorlasanak szabalyai,

az adatkezelés korlatozasara iranyulé jog gyakorlasanak szabalyai,

a tiltakozasi jog gyakorlasanak szabalyai,

o

O O O O
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o a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosaghoz valé panasz
benyujtasanak joga,

o ha a személyes adatok forrds nem az érintett, a forrdsra vonatkozé minden
elérhet6 informacio,

o amennyiben az adatkezelés automatizalt dontéshozatalon alapszik, Gigy ennek
ténye, valamint az alkalmazott logikara €s arra vonatkozé érthet6 informaciok.

Az Alapitvany a fenti tajékoztatds soran az adatkezelés targyat képezd személyes
adatok masolatat az érintett kérelmére az érintett rendelkezésére bocsatja.

6.4. Az érintett helyesbitéshez valo joga

6.4.1.

6.4.2.

6.4.3.

Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és nem 4ll rendelkezésre
a személyes adat, amelyre a mar kezelt adatot helyesbiteni kell, hidnypétlasra hivja fel
az Alapitvany az érintettet.

Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és a személyes adat
rendelkezésre all, az Alapitvany a személyes adatot helyesbiti és azzal egyidében
irasban t4jékoztatja az érintettet a helyesbités tényérdl és idépontjarol.

Az Alapitvany minden olyan cimzettet tajékoztat a helyesbitésrél akivel, illetve
amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az adatkezel® tajékoztatja
e cimzettekrol.

6.5. Az érintett torléshez vald joga

651

6.52

6.5.3.

Az Alapitvany az altala kezelt személyes adatot késeledelem nélkiil torli, amennyiben
az alabbi feltételek egyike megvalodsul: « A személyes adatok mar nincs sziikség abbol
a célbol, amelybdl azt az Alapitvany kezeli. + Az adatkezelés jogalapja az érintetti
hozzijéruldsa és ezt a hozzajarulasat az érintett a megfeleléen kozolt nyilatkozattal
visszavonja. * Az érintett megfelelden kozolt nyilatkozattal tiltakozik az adatkezelés
ellen. « Az Alapitvany tudomésara jut, hogy a személyes adat kezelése jogellenes. *
Unidés vagy hatdlyos magyar jogban eldirt jogi kotelezettség ugy teljesithetd, ha a
Alapitvany a személyes adatot torli. ¢ A személyes adat kezelése kdzvetleniil
gyermekeknek kinalt, informécidés tarsadalommal Gsszefiiggd szolgaltatdsok
vonatkozasaban tortént, a hozzajarulast maga a 16. életévét mar betsltott gyermek vagy
16. életévét be nem toltott gyermek feletti sziiloi feliigyeletet gyakorld adta meg és ezt
a hozz4jarulasat az érintett (vagy amennyiben ennek idépontjaban 16. életévét tovabbra
sem toltotte be, tigy a felette sziiloi feliigyeletet gyakorld személy) a megfeleléen kozolt
nyilatkozattal visszavonja. A személyes adatot az Alapitvany olyan mddon térli, hogy
helyreallitasa tobbé ne legyen lehetséges.

Amennyiben az érintett olyan személyes adatot kivan toréltetni, amely hianyaban az
érintett €s az Alapitvany kozotti jogviszony nem tarthat6 fenn, a jogviszony megsziinik.
Errdél azonban a torlés el6tt az Alapitvany tajékoztatja az érintettet és amennyiben
torlési kérelmét fenntartja, a torlés megtorténik. A torlési kérelem fenntartdsanak
mindsiil, ha a tajékoztatds kézbesitésétdl szamitott 3 napon beliil az érintett torlési
kérelmét nem vonja vissza.

A személyes adat torlésére az alabbi szabalyok koziil a felsorolasban el6bb szerepld
szabalyt kell alkalmazni. Amennyiben az alkalmazandé szabaly az adott személyes
adatra nézve nem értelmezhetd, a felsorolasban soron kovetkezd szabalyt kell
alkalmazni:
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o aszemélyes adat kezelésének megsziintetésére vonatkozo kdtelezd jogszabalyi
eldiras;

o akozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz616
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes adatot hordozé papiralapt
dokumentum megsemmisitésére vonatkozo eldiras,

o az Alapitvany iratkezelési szabalyzatinak a személyes adatot hordozo
papiralapti dokumentum megsemmisitésére vonatkoz6 eldiras,

o a Szabalyzat konkrét adatkezelésre vonatkozd, adattorlési vagy
adatmegsemmisitési GDPR szerinti adattorlési, vagy adatmegsemmisitési
szabalya.

Az Alapitvany minden olyan cimzettet tjékoztat a torlésrol akivel, illetve amellyel a
személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul
nagy erdfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az adatkezeld tdjékoztatja e
cimzettekrol.

6.6. Az adatkezelés korlatozasahoz fliz6d6 érintetti jog

6.6.1.

6.6.2.

6.6.3.

6.6.4.

6.6.5.

Az érintett kérelmezheti az Alapitvanynal a ra vonatkozdan tarolt személyes adatok
megjelolését jovobeli kezelésiik korlatozasa céljabol.

Az Alapitvany az érintett kérelmére akkor korlatozza az adatkezelést, amennyiben az
alabbi feltételek egyike fennall:

o az érintett kérelmében vitatja a ra vonatkoz6 személyes adatok pontossagat,
ebben az esetben a korlatozéas arra az idétartamra vonatkozik, ameddig az
Alapitvany ellen6rzi a személyes adatok pontossagat,

o az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett
kéri azok felhasznalasanak korlatozasat,

o béar az Alapitvanynak az adatkezelés megkezdése el6tt meghatdrozott cél
eléréséhez mar nincs sziiksége a személyes adat kezelésére, de az érintett
kérelmében igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez,

o az érintett tiltakozik a kozérdekii feladat végrehajtasara vagy jogos érdekre
hivatkozé jogalappal kezelt személyes adat kezelése ellen, ebben az esetben a
korlatozas arra az idotartamra vonatkozik, amig megallapitdsra nem keriil,
hogy az Alapitvany jogos indokai elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben.

Amennyiben a személyes adat kezelését az Alapitvany korlatozza, az ilyen személyes
adatot a korlatozas idStartama sordn - a tarolas kivételével - csak az érintett
hozzajarulasdval vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unio, illetve a valamely tagallam fontos kézérdekébdl lehet kezelni.

Amennyiben az adatkezelés korlatozasat az Alapitvany feloldja, a korltozés feloldasat
megel6zéen a korlatozas feloldasanak tényérol irasban tajékoztatja azt az érintettet,
akinek a kérésére a korlatozas megtortént, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

Az Alapitvany minden olyan cimzettet tajékoztat az adatkezelés-korlatozasrol, akivel,
illetve amellyel a személyes adatot kdzolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy

12|01dal



|
NEPFOISKOLA ALAPITVANY
LAKITELEK

aranytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az adatkezeld tajékoztatja
e cimzettekrol.

6.7. Tiltakozas a személyes adat kezelése ellen

6171

6.7.2.

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a kozérdekii feladat végrehajtasara vagy jogos érdekre
hivatkozé jogalapon alapul6 kezelése ellen.

Az Alapitvany a megfeleléen kozolt nyilatkozattal tortént tiltakozas esetén
megvizsgalja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljék,
amelyek elsébbséget élveznek az 11 érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolédnak Amennyiben az Alapitvany a vizsgalata soran megallapitja,
hogy a fenti feltételek egyike sem érvényesiil, a tiltakozassal érintett személyes adatot
nem kezeli tovabb.

6.8. Az adathordozhatdsaghoz valé érintetti jog gyakorlasa

6.8.1.

6.8.2.

6.8.3.

Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa, Gigy az érintett jogosult
arra, hogy az éltala az Alapitvany részére atadott személyes adatokat tagolt, széles
korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja.

Az Alapitvany a 6.8.1. szerinti megfelelést elsdsorban .xml, .csv vagy .doc
forméatumban teljesiti a kérelemmel érintett személyes adatok jellegétdl fiiggden.

Az érintett kérelmezheti tovabba az Alapitvanytol, hogy az altala kezelt személyes
adatokat egy masik, az érintett altal egyértelmtien megjelolt adatkezeldnek tovabbitsa.

E pontba foglalt jog nem illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés kozérdeki vagy az
adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges, valamint ha ez a jog hatranyosan érintené masok
jogait és szabadsagait.

6.9.Jogorvoslat

6.9.1.

6.9.2.

Az érintett a GDPR 77. cikk (1) bekezdése alapjan az Alapitvany adatkezelési
eljarasaval kapcsolatos panasszal a NAIH-hoz fordulhat.

Az érintett a GDPR 79. cikk (1) bekezdése szerint az Alapitvany adatkezelési

eljarasaval kapcsolatos jogsértés miatt a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti
torvényszékhez fordulhat.

7. AZ ALAPITVANY ADATVEDELMI RENDSZERE

7.1. Altalanos rendelkezések
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Az Alapitvany ligyvezetbje az Alapitvany sajatossagainak figyelembevételével e
Szabalyzatban hatarozza meg az adatvédelmi eldirasok megvaldsitasdhoz sziikséges
feladat- és hataskoroket.

Az Alapitvany minden adatkezelése felett a feliigyeletet elsddlegesen az adatvédelmi
tisztviseld latja el.

Az adatvédelmi tisztvisel6 Szabalyzat szerinti feladatainak ellatdsdhoz sziikséges
mértékben az Alapitvanyi egységek vezetdi kotelesek kijelolni az Alapitvanyi egység
adatkezelési feladataiért felelds egy vagy tobb személyt, aki e tevékenysége ellatasa
soran kozvetleniil az adatvédelmi tisztvisel6vel tartja a kapcsolat, neki koteles
jelenteni.

A Szabalyzatban el6irtak betartatasaért az Alapitvany minden munkatarsa felelds.
Mindenki kételes gondoskodni arrdl, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek
be személyes adatokba, tovabba arrol, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése tigy
keriiljén kialakitasra, hogy 12 az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetd,
megismerhet6, megvaltoztathat6, megsemmisithetd.

7.2. Az adatvédelmi tisztviseldre vonatkozo6 szabalyok

720y

7.2.2.

71.2.3.

7.2.4.

T:2:5;

Az adatvédelmi tisztvisel6 az ligyvezetd kozvetlen feliigyeletével iranyitja €s ellendrzi
az Alapitvany adatvédelmi €s adatbiztonsagi rendszerét.

Az adatvédelmi tisztvisel6t szakmai ratermettség és kiilonosen az adatvédelmi jog és
gyakorlat szakért6i szintli ismerete, valamint a feladatok ellatasara valé alkalmassag
alapjan kell kijelolni. Az adatvédelmi tisztvisel6 az Alapitvany munkavallaldja lehet,
vagy szolgaltatasi szerzddés keretében lathatja el a feladatait.

Adatvédelmi tisztviselové az tigyvezet6 a GDPR 37. cikk (5) el6irasai alapjan olyan
személyt nevez ki, aki megfeleld adatvédelmi szakmai ratermettséggel, valamint az
adatvédelmi jog és gyakorlat szakért6i szintli ismeretével rendelkezik.

Az Alapitvany a feladatai ellatasahoz biztositja az adatvédelmi tisztviseld részére a
feladat ellatasahoz sziikséges forrasokat, valamint deklaralja, hogy az adatvédelmi
tisztvisel6 az informécids onrendelkezési jog biztositdsa érdekében végzett feladatai
ellatasa soran utasitisokat senkit6l sem koteles elfogadni, ezen feladatai ellatdsaval
Osszefiiggésben nem bocsathatod el és szankcioval nem sujthato.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az informaciés onrendelkezési jog biztositdsa soran
kozvetleniill csak az Alapitvany kuratériumanak és iigyvezetdjének tartozik
beszamolasi kotelezettséggel. Az Alapitvany kuratoriuma ¢és ligyvezetdje a
beszamoltatasi jogot irasban delegalhatja.

7.3. Hataskorok az adatvédelemmel kapcsolatosan

7.3.1.

1.3:2:

A kuratorium
o felelés az Alapitvany altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges
személyi, targyi és technikai feltételek biztositasaért,

o Dbels6 adatvédelmi vizsgalatot rendelhet el.

Az tigyvezetd
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felelds az érintettek jogainak gyakorlasahoz sziikséges feltételek biztositasaért,
felelds az adatkezelésre iranyuld ellendérzés soran esetlegesen feltart
hidnyossagok vagy jogszabalysértd koriilmények megsziintetéséért, a személyi
felelésség megallapitdsdhoz sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve
lefolytatasaért,

feliigyeli az adatvédelmi tisztviseld tevékenységét,  belsé adatvédelmi
vizsgalatot rendelhet el,

kiadja az Alapitvany adatvédelemmel kapcsolatos bels6 szabalyzatait,
kiilondsen sulyos torvénysértés esetén a munkajogi konzekvenciakat alkalmaz
a személyes adatot jogszabalysérté modon kezelé munkavallal6 ellen.

7.3.3. Az adatvédelmi tisztviseld

e}
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kezeli az adatvédelmi nyilvantartast és sziikség esetén modositja vagy — Uj
folyamat esetén — kiegésziti azt;

segitséget nyUjt az érintettek jogainak biztositasaban;

minden év januar 15-ig jelentést készit az ligyvezetd részére az Alapitvany
adatvédelmi feladatainak végrehajtasarol,

jogosult a Szabélyzat betartdsat barmely szervezeti egységnél ellendrizni,
ellenérzi a GDPR és az adatkezelésre vonatkoz6 mas jogszabalyok, valamint a
Szabalyzat rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kovetelményeknek a
megtartasat és az ellendrzés tapasztalatairdl tajékoztatja az ligyvezetot,
segitséget nyljt a szervezeti egységek szamara az adattovabbitasi
nyilvantartasok vezetésében,

figyelemmel kiséri az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat,
ezek alapjan indokolt esetben kezdeményezi a Szabalyzat modositasat,
kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan,
valamint nyomon koveti a hatasvizsgalat GDPR 35. cikk szerinti elvégzését,
egylittmiikodik a NAIH-hal, az adatkezeléssel Osszefiiggd tigyekben
kapcsolattartd pontként szolgal a NAIH felé, valamint adott esetben barmely
egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele, ¢ altalanos allasfoglalas megadasa
céljabol megkeresést fogalmaz meg a NAIH felé, amennyiben egy felmeriilt
adatvédelmi kérdés jogértelmezés utjan egyértelmiien nem valaszolhatd meg,
kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés vagy
annak veszélyének észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel az
Alapitvanyt vagy az adatfeldolgozot,

javaslatot tesz a sziikséges intézkedésekre az ellendrzési tapasztalatai és az
adatvédelmi el6irasok megszegésérdl késziilt jegyz6konyvek alapjan,
feligyeli a kiils6 szervezetekt6l érkezé személyes adatokat érintd
megkeresések teljesitését,

gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol,

kozremiikodik, valamint segitséget nyujt az adatkezeléssel kapcsolatos
dontések meghozatalaban,

szilkség esetén felvilagositast nyujt az Alapitvany munkatarsai szamara
adatvédelmi kérdésekben,

véleményezi az Alapitvany altal kiadando6 szabalyzatok azon részeit, amelyek
adatvédelmi kérdést érintenek,

ellatja a jogszabalyok altal raruhazott adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

7.3.4. A szervezeti egységek vezetOi

e}

kotelesek biztositani és ellendrizni a vezetésiik alé tartozd szervezeti egységnél
az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok és a Szabalyzatban foglaltak
betartasat,
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o intézkednek a kiils6 szervezetektl érkezd és a hataskoriikbe tartozé személyes
adatokat érint6 megkeresések teljesitéséért,

o szabélyellenes adatkezelés esetén haladéktalanul intézkednek annak
megsziintetésérol, €s arrdl haladéktalanul értesitik az adatvédelmi tisztviseldt,

o kotelesek gondoskodni arrol, hogy a Szabalyzat eldirasait és véltozasait az
altaluk irdnyitott munkatérsak feladatkoreiknek megfeleld részletességgel
megismerjék.

Az adatkezelésben érintett munkatarsak

o kotelesek a Szabélyzat elbirasai szerint kezelni a személyes adatokat,

o felelések feladatkoriikben eljarva a személyes adatok a Szabalyzat szerinti
feldolgozasaért,  megvaltoztatasaért,  torléséért,  tovabbitasaért  €s
nyilvanossagra hozatalaért, valamint az adatok pontos ¢és kovethetd
dokumentalasaért,

o amennyiben sziikséges, elézetesen egyeztetnek a felettesikkel és az
adatvédelmi feleldssel a személyes adatok kezelését érintd tigyekben,

o atudomasukra jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekrdl haladéktalanul
tajékoztatjak az iigyvezetdt és az adatvédelmi feleldst.

7.4. Munkavallalok, onkéntesek, megbizottak feleléssége

7.4.1.

7.4.2.

7.4.3.

Az Alapitvany dnkéntesei és megbizottjai polgari jogi és biintetdjogi, az Alapitvany
munkavallal6éi ezen feliil munkajogi felelésséggel is tartoznak a munkdjuk soran
végzett adatkezelési miiveletek jogszerliségéért és a jelen Szabalyzatban foglaltak
betartasaért.

Vétkes kotelezettségszegésnek mindsiil amennyiben a munkavéllald, illetve az
onkéntes vagy megbizott nem tartja be a jelen szabalyzatban, illetve a személyes adatok
kezelésére vonatkozd jogszabalyokban foglalt kotelezettségeit. A munkavéllaloval
szemben ilyen esetben a munkaszerzddésében irt hatranyos jogkovetkezmények
alkalmazhatoak.

A munkavallal6 a jelen szabalyzatban, valamint a jogszabalyokban foglalt személyes
adatok kezelésére vonatkozé kotelezettségének megszegésével okozott kart koteles
megtériteni, ha nem Ggy jart el, ahogy az adott helyzetben altalaban elvéarhat6. A
kartérités mértéke nem haladhatja meg a munkavallalo négyhavi tavolléti dijanak
osszegét. Szandékos vagy sulyosan gondatlan karokozéas esetén a teljes kart kell
megtériteni. Nem kell megtériteni azt a kart, amelynek bekovetkezése a karokozas
idején nem volt elérelathatd, vagy amelyet a munkaltaté vétkes magatartisa okozott,
vagy amely abbol szarmazott, hogy a munkaltaté karenyhitési kotelezettségének nem
tett eleget.

8. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

Az Alapitvany, illetdleg tevékenységi korében az Alapitvany altal megbizott adatfeldolgozo
koteles gondoskodni az adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a technikai €s
szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a GDPR,
valamint a Szabalyzat érvényre juttatasahoz sziikségesek.
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Az Alapitvany az adatbiztonsagi folyamatait ugy alakitja ki, hogy azok a személyes adatokat
megvédjék a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, nyilvanossdgra hozads vagy torlés,
illetdleg sériilés vagy a megsemmisiilés ellen.

Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kitelezettségeit
az Infotv., valamint az adatkezelésre vonatkozo kiilon torvények keretei kozott az Alapitvany
hatdrozza meg. Az éltala adott utasitasok jogszerliségéért az Alapitvany felel.

Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomdséra jutott
személyes adatokat kizardlag az Alapitvany rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozéast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az Alapitvany rendelkezései
szerint koteles tarolni és meg0rizni.

A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsdga érdekében az Alapitvany, 6sszhangban az
iratkezelésre vonatkozo belsé szabalyzatok elbirasaival, az alabbi intézkedéseket alkalmazza:

o az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet
hozza, mas szamara fel nem tarhatoak;

o a dokumentumokat jol zarhatd, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben helyezi el,

o aszemélyes adatokat tartalmazd iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza;

o az Alapitvany adatkezelést végz6 munkatirsa a nap folyaman csak ugy
hagyhatja el az olyan helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott
adathordozokat elzarja, vagy az irodat bezarja;

o az Alapitvany adatkezelést végz6 munkatarsa a munkavégzés befejeztével a
papiralapu adathordozot elzarja;

o amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a
digitalisan tarolt dokumentumokra irAnyado biztonséagi szabalyokat alkalmazza
az Alapitvany.

A szamitégépen, illetve hal6zaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az

Alapitvany Osszhangban az informatikai biztonsagra vonatkozé belsé szabalyzatok
eldirasaival, az alabbi intézkedéseket alkalmazza:

o a kiilonb6zé nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatillomanyok
védelme érdekében megfeleld technikai megoldéassal biztositja, hogy a
nyilvantartadsokban tarolt adatok — kivéve, ha azt térvény lehetévé teszi —
kozvetleniil ne legyenek 6sszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetok,

o megfeleld technikai megoldassal biztositja, a jogosulatlan adatbevitel és
hozzaférés megakadéalyozasat, részletes, biztonsdgos ¢és ellendrizhetd
hozzéaférés-kezelési protokollt alakit ki,

o megfeleld technikai megoldassal biztositja, annak ellendrizhetoségét és
megallapithatésagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli berendezés
alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak,

o megfeleld technikai megoldassal biztositja a telepitett rendszerek iizemzavar
esetén torténd helyreéllithatosagat és azt, hogy a feldolgozas soran fellépd
hibakrdl jelentés késziiljon,

o az adathordoz6 eszkozok elhelyezésére csak olyan helyiséget jeldl ki, amely
elegendd biztonsagot nyujt az illetéktelen vagy erdszakos behatolas, tiiz vagy
természeti csapas ellen,

o az adatdllomanyok kezelése ugy keriil megszervezésre, hogy részleges vagy
telles megsemmisiilés esetén tartalmuk rekonstrudlhaté legyen. Az
adatédlloményok kezelése soran a munkak6zi mentés eszk6zével is élni kell. Az
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adatallomanyokrol mésolatot kell késziteni, hogy az eredeti megsemmisiilése,
sériilése esetén az adatok tovabbra is rendelkezésre élljanak,

o kiilsé — karbantarté vagy fejleszté — cég alkalmazottja folyamatosan miik6do,
korlatlan idére sz616 hozzaférési jogosultsaggal nem rendelkezhet,

o az elektronikusan kezelt személyes adatok kizardlag olyan esetben
nyomtathatok ki, amikor ez kifejezetten sziikséges valamilyen jog
gyakorlasahoz vagy kotelezettség teljesitéséhez.

9. ADATVEDELMI INCIDENS KEZELESE

9.1. Adatvédelmi incidens észlelése €s jelentése

9.1.1.Az Alapitvany minden munkatarsa koteles a tudomasara jutott adatvédelmi incidenst

haladéktalanul jelenteni az adatvédelmi tisztviselonek.
A jelentésnek legalabb az alabbi adatokat tartalmaznia kell:

o az adatvédelmi incidenst észleld személy neve,

o amennyiben az adatvédelmi incidens észleld és jelentd személy nem azonos,
igy az adatvédelmi incidenst jelentd személy nevét,

o azadatvédelmi incidens rovid leirasat, valamint * annak tényét, hogy az észlelt
adatvédelmi incidens érinti-e az Alapitvany informatikai rendszerét vagy sem.

9.1.2.Az adatvédelmi incidens adatvédelmi tisztviselének vald jelentésének bizonyithato

moédon kell megtorténnie, ezért az Alapitvany az adatvédelmi incidensek jelentésére
formanyomtatvanyt rendszeresit. A jelentést a formanyomtatvany megfeleld kitoltésével,
datumozasaval, alairasaval és iktatasaval, belsé levélként kell megkiildeni az
adatvédelmi tisztviseldnek. Amennyiben elharithatatlan okbdl kifolyo6lag az adatvédelmi
incidenst észlelé vagy jelentd személy nem tudja frasban megtenni a jelentés, €s ezért
szoban tesz jelentést az adatvédelmi tisztviselének, Gigy az adatvédelmi tisztviseld
koteles errdl jegyzO6konyvet felvenni, amelynek tartalmaznia kell a legalabb az €16z6 pont
szerinti informéciokat. Az akadaly megsziinését kovetéen haladéktalanul az adatvédelmi
incidenst észleld vagy jelentd személy koteles a bejelentést irdsban is megerdsiteni, azaz
a kitoltott formanyomtatvanyt utdlag megkiildeni az adatvédelmi tisztviselonek.

. Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti az Alapitvany informatikai rendszerét is,

akkor az adatvédelmi tisztviseld6 az adatvédelmi incidens kivizsgalasaba bevonja az
Alapitvany érintett programoz6 alvallalkozdjat, illetve munkavallalot is.

9.2. Adatvédelmi incidens kivizsgélasa

9.2.1.Az adatvédelmi tisztviseld megvizsgalja a jelentést €s amennyiben sziikséges, a

bejelent6tdl, illetve az érintett szervezeti egységek vezetéi, munkatarsaitél tovabbi
adatokat kér az incidensre vonatkozo6an.

9.2.2.Az adatvédelmi tisztviseld az alabbi informaciokat (amennyiben azok a jelentésbdl nem

deriilnek ki) lehet6ségéhez mérten koteles felderiteni:
o az adatvédelmi incidens bekdvetkezésének idépontja és helye,

o az adatvédelmi incidens altal érintett adatok kore,
o az adatvédelmi incidenssel érintett személyek kore és szama.
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Ezen adatokbdl az adatvédelmi tisztviseld 6sszegzést készit az adatvédelmi incidens varhatd
hatasairol és cselekvési tervet készit a kovetkezményeinek enyhitése érdekében, az érintett
szakteriiletek szakmai véleményei és javaslatai figyelembevételével.

9.2.3. Az adatvédelmi tisztvisel6 jogosult munkajaba bevonni az adatvédelmi incidenssel
érintett szervezeti egységek vezetdit és munkatarsait, akik kotelesek egyiittmiikdni az
adatvédelmi tisztvisel6vel.

9.2.4. A vizsgalatot legkésébb az adatvédelmi tisztvisel6hoz érkezéstdl szamitott 48 6ran beliil
be kell fejezni. A vizsgéalat eredményérdl és a tervezett tovabbi feladatokrol az
adatvédelmi tisztviseld tajékoztatja az ligyvezetot.

9.3. Adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH-nak
9.3.1.A NAIH-nak torténd bejelentésnek tartalmaznia kell:

az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetbleges szamat,

az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét €s hozzavetdleges szamat,
az adatvédelmi incidens jellegét, koriilményeit,

az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét,

az adatvédelmi incidens valoszintisithet kovetkezményeit €s

az adatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket.

0" O 0L010 ©

9.4. Az érintettek tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

9.4.1. Az érintettek irasban elektronikus vagy postai uton kell tajékoztatni, amely kizardlag
akkor mellézhetd, ha az érintett elérhet6sége ismeretlen. Az érintetteket Gigy kell tajékoztatni
minden esetben, hogy annak ténye, tartalma és a tajékoztatott érintetti kor bizonyithato legyen.

9.5. Helyesbit6-megel6z6 intézkedések bevezetése

9.5.1. A vizsgélat eredménye, valamint az incidens kivizsgalasaba bevont szervezeti egységek
észrevételi, javaslatai alapjan az adatvédelmi tisztviseld javaslatot tesz az iigyvezetdnek
helyesbitd €s/vagy megel6z6 intézkedések bevezetésére a hasonlé adatvédelmi incidensek
megeldzése érdekében.

9.5.2. A javasolt helyesbitd és/vagy megel6z6 intézkedések bevezetésérdl az iigyvezetd dont,
az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egységek vezetinek véleménye alapjan.

9.6. Az adatvédelmi incidens nyilvantartasa
9.6.1. Az adatvédelmi incidensr6l az adatvédelmi tisztvisel6 nyilvantartast vezet.
9.6.2. A nyilvantartas tartalmazza:

az érintett személyes adatok korét,

az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
az adatvédelmi incidens idépontjat,

az adatvédelmi incidens koriilményeit,

az adatvédelmi incidens hatasait,

az elharitasara megtett intézkedéseket,

O O O 0O OO0
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o az adatvédelmi incidens Kkivizsgalasanak hatdsara bevezetett helyesbitd-
megel6z6 intézkedéseket.

10. ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA

Az Alapitvany minden altala végzett adatkezelési tevékenységrél — elektronikusan -
nyilvantartéast vezet.

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa a kévetkezd informéaciokat tartalmazza:

o az Alapitvany neve és elérhetdsége,

o az Alapitvany adatvédelmi tisztviseldjének neve és elérhetdsége,

o az adatbiztonsagra vonatkozo technikai és szervezési intézkedések altalanos
leirasa jelen Szabalyzat vagy egyéb, technikai és szervezési intézkedéseket
tartalmazé egyéb belsd szabalyzat vonatkozd pontjara valo utalassal,

o adatkezelésenként: adatkezelés céljai, az érintettek kategéridi, a személyes
adatok kategoriai, a kiilonbdzd adatkategériak torlésére eldiranyzott hataridok,
adatbiztonsagi technikai és szervezési intézkedések éltalanos leirasa.

Az adatkezelési nyilvantartast az adatvédelmi tisztviseld tartja naprakészen és moédositja
sziikség esetén.

11. ADATFELDOLGOZOKRA VONATKOZO SZABALYOK

11.1. Az Alapitvany csak és kizar6lag olyan adatfeldolgozot vesz igénybe barmely adatkezelési
folyamata soran, aki vagy amely megfelel6 garancidkat nyujt az adatkezelés GDPR
kovetelményeinek valé megfelelésérél és az érintettek jogainak védelmét biztositd,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasarol.

11.2. Az Alapitvany minden adatfeldolgozojaval adatfeldolgozéi irasbeli szerzodést kot, amely
legalabb az alabbi kérdéseket tisztazza:

az adatkezelés, amelybe az Alapitvany az adatfeldolgozot bevonta,
az adatfeldolgozo6 altal ellatott adatkezeldi tevékenység

az adatfeldolgozas id6tartama, jellege és célja,

az adatfeldolgozasra atadott adatok tipusa,

az adatfeldolgozassal érintett érintettek kategoriai,

az adatkezeld jogai és kotelezettségei,

az adatfeldolgozo jogai és kotelezettségei.

O O O O O O O

11.3. Az Alapitvany csak olyan adatfeldolgozoval kot szerzédést adatfeldolgozoi feladatra, aki
az adatfeldolgozdi szerz6désben vallalja, hogy:

o aszemélyes adatokat kizarolag az adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan kezeli,

o az altala személyes adatok feldolgozasaban résztvevod személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfeleld titoktartési
kotelezettség alatt allnak,

o biztositja a GDPR 32. cikk szerinti adatbiztonsagi szabalyokat,

o adatkezeld elézetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil
tovéabbi adatfeldolgozo6t nem vesz igénybe,
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az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és
szervezési intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Alapitvanyt abban,
hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett 8. pontban foglalt jogainak
gyakorlasahoz kapcsolddo kérelmek megvalaszolasa tekintetében,
adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomadsara jutdsa pillanataban
azonnal értesiti az Alapitvanyt és egyiittmiikodik az adatvédelmi incidens
kezelésében, ¢ az adatfeldolgozasi szolgaltatasanak nyujtasanak befejezését
kovetbéen az Alapitvany dontése alapjan minden személyes adatot torél vagy
visszajuttat az Alapitvanynak, valamint a személyes adatokrol késziilt
masolatokat ezzel egyidében megsemmisiti vagy torli,

lehetévé teszi és eldsegiti, hogy az Alapitvany ellendrizhesse az adatvédelmi
szabalyok megvaldsulésat,

vezeti a GDPR 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozoi nyilvantartast.

11.4. Az adatvédelmi tisztviseld gondoskodik arrdl, hogy az Alapitvany rendelkezésére élljon
a GDPR-nak megfelel tartalmua adatfeldolgozasi szerz6désminta. Az adatfeldolgozasi
szerz6déseket, azok megkotése eldtt a vonatkozd belsé szabélyzatban irtak szerint az
adatvédelmi tisztviseldvel elozetesen véleményeztetni kell.

12. ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT

12.1. Az adatvédelmi hatasvizsgalat-koteles adatkezelések

12.1.1.Ha a Szabdlyzat hatdlyba lépését kovetden az Alapitvany j adatkezelést kivan
rendszerébe bevezetni, gy koteles megvizsgalni, hogy az adatkezelés megkezdése elbtt
koteles-e adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytatni.

12.1.2.Az Alapitvany adatvédelmi hatasvizsgalatot kételes lefolytatni, ha az alabbi feltételek
legalabb egyike fennall:

o

az adatkezelés természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzok
olyan modszeres ¢és kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen —
ideértve a profilalkotast is — alapul, és amelyre a természetes személy
tekintetében joghatassal bir6 vagy a természetes személyt hasonloképpen
jelentds mértékben érintd dontések épiilnek,

az adatkezelés érintett adatok legalabb 1000 darab, a személyes adatok
kiilonleges kategdriaiba es6 adat kezelését valdsitja meg,

az adatkezelés nyilvanos helyek nagymértékli, modszeres megfigyelését
valositja meg,

a 12.1.3. pontba sorolt feltételek koziil az adatkezelésre legalabb harom
szempont igaz.

12.1.3.Az Alapitvany a bevezetendé uj adatkezelés hatasvizsgalat-kitelességét az alabbi
szempontok alapjan itéli meg:

(0]

o

az adatkezelésben érintett személyes adatok szama varhatéan meghaladja az
1000 darabot,

az adatkezelésben érintett természetes személyek kozott talalhatdéak 16.
életéviiket be nem toltott természetes személyek,

az adatkezelésben érintett természetes személyek szama varhatoan meghaladja
az 1000 fot,
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az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel torténd
kodzvetlen kapcsolatfelvételre (igy kiilondsen lakcim, telefonszam, e-mail cim)
az adatkezelés jogalapja a GDPR 6 cikk (1) bekezdés d) pont szerinti jogalap,
az adatkezelés jogalapja a GDPR 6 cikk (1) bekezdés e) pont szerinti jogalap,
az adatkezelés jogalapja a GDPR 6 cikk (1) bekezdés f) pont szerinti jogalap,
az adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak az érintett természetes
személy személyazonossaganak ellopasara vagy a személyazonossagaval vald
visszaélésre,
az adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi
veszteséget okozzanak az érintettjiiknek.

12.1.4. Abban az esetben, ha az Alapitvany feliigyeleti hatosaga 6sszedllitja és nyilvanossagra
hozza az adatkezelések olyan tipusainak a jegyzékét, amelyekre hatasvizsgélatot kell vagy nem
kell végezni, ugy az Alapitvany feliilvizsgélja.

12.2. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatésa

12.2.1. Az adatvédelmi hatasvizsgalatnak ki kell terjednie:

(e]

a tervezett adatkezelési miivelet mddszeres leirdsara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére,

ha a tervezett adatkezelés jogalapja a jogos érdekre hivatkozo jogalap, akkor
az Alapitvany altal érvényesiteni kivant jogos érdekre,

az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi
és aranyossagi vizsgalatara,

az érintett jogait és szabadsagait érintd kockazatok vizsgalatara és

a kockézatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes
adatok védelmét és az e rendelettel valo Gsszhang igazolasat szolgalo, az
érintettek és mas személyek jogait €s jogos érdekeit figyelembe vevd
garanciakat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

12.2.2. A hatasvizsgalatot az adatkezelést bevezetni kivano szervezeti egység vezetdje, vagy az

12:2:3.

altala ezzel megbizott munkavallalo az adatvédelmi tisztviseld szakmai tandcsanak
kikérésével koteles elvégezni.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelés bevezetését kovetd hat honap elteltével
koteles
hatasvizsgalatnak megfelelden torténik-e.

megvizsgalni, hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi
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13. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat jovahagyasanak napjan 1ép hatalyba.

A szabélyzat gazdédja Jelen szabélyzat és mellékleteinek elkészitéséért, érvényes allapotban
tartasaért és fejlesztéséért az Adatvédelmi tisztviseld felelds.

A Szabalyzat rendelkezéseit az Alapitvany t6bbi szabalyzatanak elbirasaival 6sszhangban kell
értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas 4ll fent
jelen Szabélyzat és a barmely mas, jelen Szabalyzat hatilybalépése el6tt hatilyba Iépett
szabélyzat, utasitas el6irasai kozott, igy abban az esetben a Szabalyzat rendelkezései az
iranyadodak.

Amennyiben ellentmondéas 4ll fent jelen Szabalyzat és a barmely mas, jelen Szabalyzat
hatalybalépése utana hatalyba 1€p6 szabalyzat vagy utasitas el6irasai kozott, gy csak abban az
esetben nem e Szabélyzat rendelkezései az iranyadodak, ha a késdbb hatalyba 1ép6 szabalyzat
vagy utasitas arrol kifejezetten rendelkezik.
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1. szamu melléklet: Adatvédelmi incidens bejelentd lap

, NEPFOISKOLA ALAPI'TVA'N)f i
ADATVEDELEMMEL KAPCSOLATOS ESEMENY BEJELENTO

Az EU 2016/679 szamu Altalanos Adatvédelmi Rendelete (GDPR) szerint adatvédelmi
incidens a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Ha a NEPFOISKOLA ALAPITVANY adatkezelésével kapcsolatban ilyet észlel, kérjiik, azt
jelezze!

Kérjiik, adja meg elérhetéségeit, hogy sziikség esetén tovabbi tajékoztatast tudjunk kérni Ontél!
Név:

Email cim:

Telefonszam:

Kérjiik, jelezze érintettségét!

o érintett vagyok o alkalmazott vagyok o adatfeldolgozoé vagyok o egyik sem

Kérjiik, minél részletesebben irja le az eseményt!
Id6pontja:
Helye:

Esemény leirasa:

ID AN, 2otk B0 e TS iR B b o wioibce SVl el
ANATCASE veomon: itiomes s SE I EI AT « AT b e
Kérjiik, adja 4t ezt a bejelentélapot az Alapitvany barmelyik dolgozdjanak vagy kiildje el az

info@nepfolakitelek.hu email cimre!
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